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ORGANIZACJA POZYTKU PUBLICZNEGO

Warszawa, dnia 19.02.2016 r.,

Zaproszenie do udziatu w rozeznaniu rynku
na postepowanie o udzielenie zamowienia
na audyt zewnetrzny projektu
,.jeSte§My — publikacje dla os6b chorych na SM”,
wspotfinansowanego ze Srodkow
Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Spotecznej Oséb Niepetnosprawnych
(PFRON)

Zamawiajacy, Polskie Towarzystwo Stwardnienia Rozsianego Oddziat Warszawski zwany
dalej OW PTSR, zaprasza do ztozenia ofert na audyt zewnetrzny projektu.

Przedmiotem rozeznania rynku jest ustuga audytu zewnetrznego, stanowigcego
niezalezne potwierdzenie prawidtowosci realizacji projektu pn. ,,jeSteSMy — publikacje dla
os6b chorych na SM”, wspodHinansowanego ze S$rodkéw Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Spotecznej Osob Niepetnosprawnych (PFRON) na podstawie umowy
Z70/000328/07/D z dnia 31 marca 2014 r.

. Zakres audytu zewnetrznego

Audyt powinien obejmowaé og6t dziatan, prowadzacych do uzyskania obiektywnej
i niezaleznej oceny realizacji projektu pod wzgledem legalnosci, gospodarnosci, rzetelnosci, a
takze przejrzystosci i jawnosci.

1. Audytor dokonuje oceny dokumentow finansowych i rzeczowych w odniesieniu do
dziatan zrealizowanych przez PTSR OW. Ocenie audytora podlega zgodno$¢ realizacji
projektu z jego zatozeniami okreslonymi we wniosku oraz w umowie. Podczas audytu badana
jest wiarygodno$¢ danych, zaréwno liczbowych jak i opisowych, zawartych —w
przedstawionych przez PTSR OW dokumentach zwigzanych z realizowanym projektem.

2. W ramach audytu badane jest w szczeg6lnosci czy:
a) ksiegi rachunkowe — w czesci dotyczacej ewidencji zdarzen gospodarczych
zwigzanych z realizacjg zadania/projektu,




b) dowody ksiegowe, stanowigce podstawe dokonania zapisbw w ksiegach
rachunkowych,

c) zestawienia sporzadzone na podstawie dokumentow potwierdzajacych poniesienie
kosztow (faktur VAT i/lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej)
przedkiadane przez PTSR OW do rozliczenia przyznanego dofinansowania, sg zgodne ze
stanem rzeczywistym realizacji projektu (w tym czy prawidlowo, rzetelnie i jasno
przedstawiajg sytuacje finansowg i majatkowa projektu, wedtug stanu na dzien sporzadzenia
ww. dokumentdw) a takze czy odpowiadajg wymogom zawartym w umowie.

3. Audyt obejmuje w szczego6lnosci:
a) weryfikacje  kwalifikowalnosci  poniesionych  kosztow i sposobu ich
dokumentowania, w tym m.in.:

- weryfikacje, na podstawie reprezentatywnej proby, oryginatdw dowoddw
ksiegowych dokumentujacych zdarzenia dotyczace realizacji zadania/projektu (w
okresie objetym audytem), w tym weryfikacje opisu dowoddéw ksiegowych
(klauzul), zgodnie z warunkami umowy; dobdr préby powinien by¢ oparty na
metodach statystycznych,
- ocene prawidtowosci i wiarygodnosci poniesionych kosztow (w tym m.in. czy
zostaty faktycznie poniesione, czy sg zasadne i o0szczedne, czy sg zwigzane z
realizacjg projektu, czy zostaty poniesione w terminie realizacji projektu),
- sprawdzenie wniesienia przez PTSR OW wkiadu wiasnego, zgodnie z warunkami
wskazanymi w umowie,
- kontrole zgodnoSci prowadzenia rachunkowosci z przepisami ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, z pdzn.
zm.), w czesci dotyczacej audytowanego zadania/projektu,
- sprawdzenie, czy prowadzona jest wyodrebniona ewidencja ksiegowa w zakresie
zdarzen dotyczacych realizacji projektu, zgodnie z zasadami wskazanymi w
umowie,
- sprawdzenie statusu podatkowego PTSR OW (w szczegblnosSci w zakresie
podatku VAT).

b) weryfikacje zgodnosci danych przekazywanych w sprawozdaniu z realizacji
projektu w czesci dotyczgcej postepu rzeczowego oraz postepu finansowego z dokumentacija
dotyczacy realizacji projektu,

c) weryfikacje sposobu pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania danych
0 uczestnikach zadania/projektu, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.),

d) weryfikacje sposobu monitorowania projektu przez PTSR OW (osiggania celu
projektu),

e) dotrzymanie harmonogramu realizacji dziatan projekcie ocene poprawnosci
udzielania zamdéwien publicznych obejmujaca w szczegdlnosci sprawdzenie, czy PTSR OW
prawidfowo stosuje ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z p6zn. zm.).

f) weryfikacje sposobu realizacji dziatan promocyjnych, zgodnie z warunkami
umowy,

g) weryfikacje sposobu prowadzenia i archiwizowania dokumentacji projektu,

h) sprawdzenie, czy PTSR OW wdrozyt zalecenia po przeprowadzonych kontrolach
oraz usungt uchybienia, jesli takie zostaty wykryte.

4. Audyt zewnetrzny powinien zostaC przeprowadzony zgodnie z Miedzynarodowymi
Standardami Praktyki Zawodowej Audytu Wewnetrznego, stanowigcymi zatgcznik do
Komunikatu Nr 4 Ministra Finanséw z dnia 20 maja 2011 r. w sprawie standardéw audytu
wewnetrznego dla jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. MF z 2011 r. Nr 5,
poz. 23).



Il. Termin i miejsce przeprowadzenia audytu

1. Zamodwienie realizowane bedzie w siedzibie Zamawiajagcego (ul. Nowosielecka 12,
Warszawa).

2. Audyt powinien zostaC przeprowadzony w okresie 10.03.2016-24.03.2016
Sprawozdanie/raport z przeprowadzonego audytu musi zosta¢ dostarczone Zamawiajacemu
do 25.03.2016r.

I11. Warto$¢ projektu objetego audytem i okres realizacji

1. Catkowita wartos¢ projektu (drugi okres realizacji): 103543,10 zi, w tym warto$¢
dofinansowania ze sSrodkow PFRON: 98355,61 zi.

2. Okres realizacji projektu objetego audytem:
a) rozpoczecie rzeczowe i finansowe realizacji: 01.04.2015r.
b) zakonczenie rzeczowe i finansowe realizacji: 31.03.2016r.

IV. Kryteria wyboru i warunki ptatnosci

1. Kryterium wyboru: najnizsza cena brutto - 100 %.

2. Cena zaproponowana i ustalona w ofercie jest ceng brutto (zawierajacg
obowigzujacy podatek VAT) i musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania
zamdwienia. Cena ofertowa podana przez Wykonawce obowigzuje przez okres waznosci
umowy i nie podlega waloryzacji. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym (PTSR OW), a
Wykonawcg prowadzone bedg wytgcznie w PLN.

3. Faktura za ustuge zostanie wystawiona przez Wykonawce po przyjeciu przez
Zamawiajacego (PTSR OW) raportu koricowego z audytu projektu wraz z opinig w zakresie
przeprowadzonego audytu projektu i jej uzasadnieniem.

4. Platnosc za ustuge zostanie dokonana w terminie 7 dni od dnia wystawienia faktury,
przelewem na rachunek bankowy wskazany w fakturze.

V. Kwalifikacje Wykonawcy audytu zewnetrznego

1. Zamawiajacy (PTSR OW) powierzy zlecenie wykonania tej ustugi podmiotom,
ktore posiadaja niezbedne doswiadczenie oraz dysponuja osobami o odpowiednich
kwalifikacjach i doswiadczeniu w zakresie przeprowadzania audytu.

2. Wybdr podmiotu przeprowadzajacego audyt zewnetrzny projektu musi zosta¢
dokonany z zachowaniem zasady bezstronnosci, konkurencyjnosci i obiektywizmu a takze z
zachowaniem przepiséw o zamoéwieniach publicznych, w zakresie w jakim ustawa z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z pdzn.
zm.) zobowigzuje PTSR OW do jej stosowania.

3. Przez podmioty o niezbednym doswiadczeniu nalezy rozumie¢ podmioty:
a) dysponujace osobami o udokumentowanych kwalifikacjach,
b) posiadajagce udokumentowane do$wiadczenie w zakresie audytowania zadan lub
projektow finansowanych ze srodkow publicznych (przynajmniej 3 zadania/projekty),
c) posiadajgce  udokumentowane  doswiadczenie  zwigzane z  badaniem
prawidfowosci wykorzystania sSrodkow publicznych,



d) posiadajgce udokumentowane doswiadczenie w przeprowadzaniu audytu
zewnegtrznego i/lub audytu wewnetrznego.

4. Przez osoby posiadajgce odpowiednie kwalifikacje i doSwiadczenie w zakresie
przeprowadzania audytu nalezy rozumie¢ osoby spetniajgce warunki okre$lone w art. 286
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240,
z pdzn. zm.).

5. Podmiot ubiegajacy sie o przeprowadzenie audytu zewnetrznego projektu

zobligowany jest do ztozenia:

a) wykazu wykonanych audytéw zadan lub projektow finansowanych ze Srodkow
publicznych wraz z terminem ich wykonania,

b) wykazu o0s6b, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonaniu audytu wraz
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia,

c) potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatlem dokumentéw potwierdzajacych
kwalifikacje zawodowe uprawniajace do przeprowadzenia zadania audytowego.

6. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 5, powinny dotyczy¢ zaréwno kwalifikacji
i doswiadczenia 0sob, ktore beda bezposrednio uczestniczy¢ w wykonaniu audytu, jak
rowniez podmiotu ubiegajagcego sie o uzyskanie zlecenia na przeprowadzenie audytu.
Ztozenie dokumentow potwierdzajacych posiadanie odpowiedniego doswiadczenia przez
podmiot ubiegajacy sie o przeprowadzenie audytu zewnetrznego projektu stanowi wymog w
stosunku do oferentdw ubiegajacych sie o zlecenie tej ustugi.

7. PTSR OW zobowigzany jest do gromadzenia i przechowywania dokumentow,
0 ktérych mowa w ust. 5, wraz z innymi dokumentami dotyczacymi zadania/projektu.

8. Skiad zespotu przeprowadzajgcego audyt zewnetrzny projektu powinien by¢ co
najmniej dwuosobowy. W skiad zespotu powinna wchodzi¢ co najmniej jedna osoba
posiadajgca uprawnienia biegtego rewidenta.

9. Osoby uczestniczace w przeprowadzaniu audytu zewnetrznego powinny spetniac
wymog bezstronnosci i niezaleznosci od badanego PTSR OW. Bezstronno$¢
i niezalezno$¢ nie jest zachowana, jezeli osoba lub podmiot przeprowadzajacy audyt
zewnetrzny:

a) posiada udziaty, akcje lub inne tytuty wiasnosci w PTSR OW lub w jednostce z
nig stowarzyszonej, dominujgcej, zaleznej lub wspdétzaleznej, w ktérej ma wykonac ustuge
dotyczaca audytu zewnetrznego projektu,

b) jest lub byt w ciggu ostatnich 3 lat przedstawicielem prawnym
(petnomocnikiem), cztonkiem organdéw nadzorczych badZ zarzadzajgcych lub pracownikiem
PTSR OW albo jednostki z nig stowarzyszonej, dominujacej, zaleznej lub wspétzaleznej,

c) osiggnat, chociazby w jednym roku w ciggu ostatnich 5 lat, co najmniej 50%
przychodu rocznego z tytutu Swiadczenia ustug na rzecz PTSR OW, jednostki wobec niej
dominujacej lub jednostek z nig stowarzyszonych, jednostek od niej zaleznych lub
wspotzaleznych — nie dotyczy to pierwszego roku dziatalnosci podmiotu przeprowadzajgcego
audyt,

d) w ciggu ostatnich 3 lat uczestniczyt w sporzadzaniu dokumentéw stanowigcych
przedmiot audytu zewnetrznego,

e) jest matzonkiem, krewnym lub powinowatym w linii prostej do drugiego stopnia
lub jest zwigzany z tytutu opieki, przysposobienia lub kurateli z osobg zarzadzajgcg lub
bedaca w organach nadzorczych PTSR OW albo zatrudnia przy prowadzeniu audytu takie
osoby,

f) jest lub byt zaangazowany w planowanie, realizacje, zarzadzanie projektem,
ktory nastepnie audytuje,

g) z innych powoddw nie spetnia warunkdw bezstronnosci i niezaleznosci.



10. Osoby uczestniczace w przeprowadzaniu audytu zewnetrznego powinny spetniac
rowniez wymog bezstronnosci i niezaleznosci od PFRON. Poprzez spetnienie warunku
bezstronnosci i niezaleznosci rozumie sie przede wszystkim niepozostawanie w stosunku
pracy z PFRON o0s6b wykonujgcych audyt zewnetrzny.

11. Osoby przeprowadzajgce audyt zewnetrzny skladajg pisemne os$wiadczenie
0 bezstronnosci i niezaleznosci. OSwiadczenia stanowig zatgczniki do umowy podpisywanej
pomiedzy PTSR OW a wykonawcg audytu zewnetrznego. WzOr oSwiadczenia o
bezstronnosci i niezaleznosci skladanego przez osoby uczestniczace w przeprowadzaniu
audytu stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego Zapytania.

V1. Sprawozdanie/raport z przeprowadzenia audytu

1. W wyniku przeprowadzenia audytu projektu, Wykonawca sporzadzi i przekaze
PTSR OW koncowy raport/sprawozdanie z audytu projektu wraz z opinig w zakresie
przeprowadzonego audytu projektu i jej uzasadnieniem.

2. PTSR Oddziat Warszawski ma prawo odnie$¢ sie/wnie$¢ uwagi i zastrzezenia do
wstepnego raportu z audytu projektu wraz z opinig w zakresie przeprowadzonego audytu
projektu i jej uzasadnieniem, a Wykonawca, o ile bedg one zasadne, ma obowigzek je
uwzgledni¢ w koncowym raporcie z audytu projektu wraz z opinig w zakresie
przeprowadzonego audytu projektu.

3. Przyjecie przez PTSR OW raportu koncowego z audytu projektu wraz z opinig
w zakresie przeprowadzonego audytu projektu i jej uzasadnieniem nastgpi za pisemnym
potwierdzeniem przyjecia raportu.

4. Raport z przeprowadzonego audytu projektu powinien obejmowac okres od dnia
rozpoczecia realizacji projektu do momentu rozpoczecia audytu zewnetrznego. Potwierdzenie
wydane przez audytora musi dotyczy¢ kwot i informacji zawartych w dokumentach
zwigzanych z realizowanym zadaniem/projektem od dnia rozpoczecia realizacji projektu do
dnia rozpoczecia audytu zewnetrznego.

5. Raport/sprawozdanie z audytu zewnetrznego powinien zawiera¢ w szczegdlnosci

nastepujgce elementy:

a) date sporzadzenia raportu/sprawozdania,

b) nazwe i adres podmiotu realizujgcego zadanie/projekt,

c) nazwe podmiotu przeprowadzajgcego audyt zewnetrzny,

d) nazwe audytowanego zadania/projektu, numer i date umowy, ktéra dotyczy
audytowanego zadania/projektu,

e) catkowitg warto$¢ zadania/projektu w tym catkowita warto$¢ kosztdéw
kwalifikowalnych, kwote dofinansowania,

f) termin realizacji zadania/projektu oraz zwiezty opis audytowanego
zadania/projektu,

g) imiona i nazwiska audytoréw uczestniczacych w audycie oraz numer imiennego
upowaznienia do przeprowadzenia

h) audytu zewnetrznego,

1) termin przeprowadzenia audytu zewnetrznego,

j) okres objety audytem zewnetrznym,

k) cel audytu zewnetrznego,

I) zakres przedmiotowy audytu zewnetrznego, w tym dokumenty (rodzaj, numer,
itp.), ktére zostaty poddane badaniu,

m)podjete dziatania i zastosowane techniki audytu zewnetrznego,



n) informacja czy badanie audytowe zostalo przeprowadzone na podstawie
wszystkich dokumentow, czy tez na probie,

0) dokumentow oraz informacja o sposobie doboru préby do zadania audytowego,

p) ustalenia stanu faktycznego,

q) wskazanie stwierdzonych problemoéw w trakcie realizacji zadania/projektu wraz
ze wskazaniem ich wagi,

r) okreslenie oraz analiza przyczyn i skutkow uchybien,

s) uwagi i wnioski w sprawie usuniecia stwierdzonych uchybien, ewentualne
rekomendacje,

t) podpisy audytorow sporzadzajacych raport/sprawozdanie.

6. Wszystkie strony raportu/sprawozdania z przeprowadzonego audytu powinny byc¢
ponumerowane i parafowane przez audytora zewnetrznego.

VII. Termin ztozenia ofert i sposéb jej przygotowania

1. Oferte nalezy ztozy¢ osobiscie w Polskim Towarzystwie Stwardnienia Rozsianego
Oddziat Warszawski 00-466 Warszawa, ul. Nowosielecka 12, listem poleconym lub mailowo
na adres: biuro@ptsr.waw.pl.

2. Termin skfadania ofert uptywa dnia 26.02.2016 r. o godz. 16.00. Decyduje data
wptywu oferty do PTSR OW.

3. Oferte nalezy przygotowac na formularzu ofertowym zgodnie z zatgcznikiem nr 1.

4. Do oferty nalezy dofgczy¢ wypetniony zatgcznik nr 2 i 3, jak rowniez kserokopie
dokumentdw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje i doswiadczenie.

VIIl. Postanowienia kohcowe

1. Audyt zostanie przeprowadzony w miejscu realizacji projektu tj. w siedzibie
PTSR OW.

2. Zamawiajgcy informuje, ze przedmiotowe zaproszenie nie stanowi oferty
w rozumieniu art. 66 KC ani nie jest ogloszeniem o zamdwieniu w rozumieniu ustawy z
29.1.2004 r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.). Ma
ono na celu wytfgcznie rozeznanie cenowe rynku firm dziatajgcych w branzy audytorskiej oraz
uzyskanie wiedzy na temat kosztéw zwigzanych z planowanym zaméwieniem publicznym.

3. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: Marcin Skroczynski,
tel. 22 831-00-77, e-mail: biuro@ptsr.waw.pl



